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ACORDAREA ORELORiN REGIM DE PLATA CU ORA iN CADRUL LICEULUI DE ARTE ,BALASA
DOAMNA” TARGOVISTE IN ANUL SCOLAR 2025 - 2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
Eliza Alexandra ROMAN . "
1.1. | Elaborat Simona Marilena DUTA Comisia pentru mobilitate | 08.08.2025
1.2. | Verificat Laura Elena BALAN Responsabil Comisia 08.08.2025
pentru mobilitate
1.3. | Avizat Denisa Marinela TOADER Director adjunct 11.08.2025
1.4 | Aprobat Marian DOBRESCU Director 12.08.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia/ revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
crt. editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

1 2 3 4
2.1. | Editia | - - 12.08.2025

3. Lista cuprinznd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr. crt. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data primirii| Semnatura
difuzarii Nr. prenume
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. . Marian
Aprobare 1 | Conducere Director DOBRESCU 12.08.2025 Difuzare
32| Avizare 1 | Conducere | Director Denisa 11.08.2025 | electronicd
adjunct Marinela
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Nr. crt. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data primirii | Semnatura
difuzarii Nr. prenume
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
TOADER
3.3. Verificare/ )
evidenta/ 1 | SCIM Responsabil | Monica TICA | 08.08.2025
inregistrare
3.4 o Comisia pentru , Laura Elena
Monitorizare 1 mobilitate Responsabil BALAN
3.5. , , Marian
Aplicare 1| Conducere Presedinte CA DOBRESCU 12.08.2025
36. Arhivare 2 | Secretariat Secretar-sef %):;tanta

4. Scopul procedurii operationale

41

4.2
4.3
4.4

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de acordare a orelor in regim de plata in cadrul Liceului
de Arte ,Balasa Doamna” Térgoviste.

Procedura da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre directorul unitatii, consiliul de administratie, serviciul secretariat, cadrele didactice
ale Liceului de Arte ,Balasa Doamna” Targoviste, alte persoane interesate sa deruleze activitate didactica in

cadrul

institutiei.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare (Legea Educatiei Nationale);

Legea 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare (Legea Invatdmantului Preuniversitar);

Legea 151/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar, aprobat prin OME
5726/2024, cu modificarile si completérile ulterioare;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in
anul scolar 2025 - 2026, aprobata prin OME 7.495/2024;

Hotaréri interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor:

Nr. N < ,

ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1 Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
' (PO) metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
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'(:lrl’; Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv
Edii , .| Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
2. tie a unel proceduri aprobata si difuzata
operationale 282 4 — 2025
7.2 Abrevieri ale termenilor:
Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PCO Plata cu ora
Calendarul desfasurarii etapelor de mobilitate, Anexa nr. 19 la Metodologia-cadru
2. Calendar privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in
anul scolar 2025 — 2026, aprobata prin OMEC 5726/2024
3. ISJ DB Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
Metodologia-cadru  privind mobilitatea personalului didactic de predare din
4. Metodologie | invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025 — 2026, aprobata prin OMEC
5726/2024
5. CA Consiliu de administratie

8. Descrierea procedurii

01

02

03

04

8.1. Generalitati

Cadrele didactice de predare, inclusiv cadrele didactice metodiste, din Liceul de Arte ,Balasa Doamna”
Térgoviste, pot fi salarizate si prin plata cu ora, potrivit prevederilor Legii nr. 198/2023 cu modificérile si
completarile ulterioare.

Personalul didactic de conducere, indrumare si control nu poate desfasura activitati didactice in regim
de plata cu ora, conform Legii nr. 141/2025.

Dupa etapa de ocupare a posturilor/ catedrelor/ orelor vacante cu personalul didactic calificat repartizat
de catre ISJ DB conform Metodologiei, directorul unitétii de invatdmant atribuie, prin decizie, posturile
didactice/ catedrele/ orele ramase neocupate, in regim de plata cu ora personalului didactic de predare
titular in unitatea de invatamant, la solicitarea, in scris, a acestuia si comunica situatia la inspectoratul
scolar, in perioada prevéazutd in Calendar. Personalul didactic titular caruia i s-au atribuit ore in sistem
de plata cu ora incheie contract individual de munca in regim de plata cu ora cu directorul unitatii de
fnvatamant.

Dupa atribuirea posturilor didactice/catedrelor/orelor ramase neocupate in regim de plata cu ora
personalului didactic de predare titular in unitatea de invatamént, directorul unitatii de invatamant, in
situatia in care mai rdmén posturi didactice/catedre/ore neocupate, acorda avizul pentru incadrarea in
regim de plata cu ora, in baza prezentarii unui curriculum vitae si sustinerii unui interviu, in perioada
prevazutd in Calendar, personalului didactic de predare titular in altd unitate de Tnvatamant,
personalului angajat in alte domenii de activitate, personalului didactic pensionat cu respectarea
conditiilor de studii, avizelor si atestatelor necesare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
ramase vacante/rezervate.
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05 Posturile didactice/ catedrele/ orele vacante/ rezervate se atribuie in regim de plata cu ora de catre
Consiliul de Administratie, in conformitate cu prevederile art. 94 (7) si (8) din Metodologie;

06 incadrarea personalului didactic de predare calificat pe posturi didactice/ catedre, in regim de plata cu
ora, se realizeaza cel mult pe durata desfasurarii cursurilor cu elevii sau pana la revenirea titularului la
post/ catedra pe parcursul anului scolar.

07 Salarizarea activitatii desfasurate in regim de plata cu ora se realizeaza in conformitate cu prevederile
art. LIl (7) din Legea 141/2025;

08 Cadrele didactice titulare pot fi incadrate pe posturi didactice/catedre ramase neocupate in regim de
plata cu ora pana la numarul maxim de ore pe saptaméana pentru o norma de predare-invatare-evaluare
si/sau examene de final de ciclu de studii, conform planurilor-cadru de invatdmant, stabilitd potrivit
prevederilor art. 207 alin. (4) lit. d) din Legea nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare, cu
respectarea urmatoarelor principii:

a. Respectarea cu prioritate a deciziei de numire in acordarea orelor in regim de plata cu ora; prin
exceptie, numai pentru continuitatea la clasa/ grupa/ elev, se pot acorda ore si pentru discipline
care nu sunt inscrise in decizia de numire, dar pot fi predate in baza studiilor absolvite si numai
dupa asigurarea cel putin a normei de baza pentru intregul personal din unitate;

b. Echitatea acordarii orelor de la aceeasi disciplina catre profesorii incadrati prin decizie emisa de
ISJ DB;

c. Cererea parintelui elevului minor sau a elevului major de repartizare la profesor/ grupa are
prioritate fatd de cererea de incadrare a profesorului pentru situatiile de transfer;

8.2. Afisarea posturilor vacante/rezervate

Dupa incheierea contractelor individuale de munca pe perioada nedeterminatd/determinata, cu
personalul didactic calificat repartizat conform Metodologiei, directorul unitatii de invatamant afiseaza pe pagina
de internet a unitatii si la avizier lista cu posturile didactice/ catedrele/ orele ramase neocupate ce pot fi ocupate
in regim de plata cu ora.

8.3. inscrierea candidatilor

Depunerea cererilor pentru acordarea orelor in regim plata cu ora se va realiza in data de 28 august
2025, péna la ora 16:00. Persoanele interesate vor putea urma, in functie de statutul profesional, una dintre
urmatoarele variante:

- Personalul didactic titular/ angajat pe durata viabilitatii postului in cadrul Liceului de Arte
»Balasa Doamna” Targoviste sau in alte unitati care a predat in unitate in perioada 2022 -
2025 (indiferent de durata colaborarii) va depune la secretariatul unitatii cererea de incadrare in
regim de plata cu ora in anul scolar 2025 — 2026 (formularul elaborat de MEC — anexa 14 la
Metodologia de mobilitate, paginile 122 — 123), insotitd de cererea anexa specifica la prezenta
procedura;

- Personalul didactic titular/ angajat pe durata viabilitatii postului in alte unitati care nu a predat
in unitate in perioada 2022 - 2025 va depune la secretariatul unitatii cererea de incadrare in
regim de plata cu ora in anul scolar 2025 — 2026 (formularul elaborat de MEC — anexa 14 la
Metodologia de mobilitate, paginile 122 — 123), insotita de toate documentele specificate in aceasta
si de cererea anexa specifica la prezenta procedurd;

- Personalul calificat angajat in alte domenii de activitate care a predat in unitate in perioada
2022 - 2025 (indiferent de durata colaborarii) va depune la secretariatul unitétii cererea de
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incadrare in regim de plata cu ora in anul scolar 2025 — 2026 (formularul elaborat de MEC — anexa
14 la Metodologia de mobilitate, paginile 122 — 123), insotitd de documentele specificate la punctele
1 -7 in aceasta si de cererea anexa specifica la prezenta procedurs;

Personalul calificat angajat in alte domenii de activitate care nu a predat in unitate in perioada
2022 - 2025 va depune la secretariatul unitatii cererea de incadrare in regim de plata cu ora in anul
scolar 2025 — 2026 (formularul elaborat de MEC — anexa 14 la Metodologia de mobilitate, paginile
122 - 123), insotitd de toate documentele specificate in aceasta si de cererea anexa specifica la
prezenta procedura;

Personalul didactic pensionar care a predat in unitate in perioada 2022 — 2025 (indiferent de
durata colaborarii) va depune la secretariatul unitatii cererea de incadrare in regim de plata cu ora
in anul scolar 2025 — 2026 (formularul elaborat de MEC — anexa 14 la Metodologia de mobilitate,
paginile 122 - 123), insotita de documentele specificate la punctele 1 — 9 in aceasta si de cererea
anexa specifica la prezenta procedura;

Personalul didactic pensionar care nu a predat in unitate in perioada 2022 - 2025 va depune la
secretariatul unitatii cererea de incadrare in regim de plata cu ora in anul scolar 2025 — 2026
(formularul elaborat de MEC — anexa 14 la Metodologia de mobilitate, paginile 122 — 123), insotita
de toate documentele specificate in aceasta si de cererea anexa specifica la prezenta procedura;

Depunerea documentelor se poate realiza si prin completarea formularului disponibil la adresa
https://forms.gle/QmNogwq3z1ECf6c26 incarcand toate documentele solicitate de Metodologie (indiferent de

statutul profesional), precum si cererea de incadrare aplicabila (anexele 3 —5).

8.4. Repartizarea orelor in regim plata cu ora
(1) Suplimentar fatd de criterile de departajare prevazute in art. 94 (7) si (8) din Metodologie, se aplica
urmatoarele criterii de departajare:

1.

2.

3.

10.

Disciplina solicitata in concordantd cu decizia de numire/ transfer/ repartizare pe post/ catedra
(disciplina si nivelul);

Studii in concordanta cu disciplina solicitatd, conform actelor de studii, inclusiv pregatirea
psihopedagogica corespunzatoare nivelului solicitat;

Cererea de transfer/ Solicitarea scrisa a parintelui elevului minor/ elevului major (in cazul
disciplinelor predate individual);

Respectarea principiului continuitatii;

Punctajul obtinut la ultima evaluare anuala (in ordine descrescatoare, in caz de calificativ egal
obtinut la ultima evaluare anuala)

Premii (I, al ll-lea, al lll-lea), mentiuni sau premii speciale la olimpiadele scolare/concursuri de
specialitate inscrise in calendarul Ministerului Educatiei etapa internationald/ nationala/ zonald/
judeteana in ultimii doi ani scolari/ alte concursuri de specialitate;

Participarea la cel putin un program de formare continua/ conferinte/ seminarii/ congrese/ sesiuni de
comunicari stiintifice/ master-class/ expozitii in ultimii doi ani scolari;

Participarea la proiecte scolare de nivel european (Erasmus+, eTwinning etc.)/ national organizate
de scoala in ultimii doi ani scolari;

Implicarea in organizarea de activitati extrascolare in concordantd cu specificul scolii, avizate de
conducerea acesteia;

Participarea la activitati extrascolare in concordanta cu specificul scolii (auditii, concerte, expozitii
etc.), avizate de conducerea acesteia;
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11. Statutul de membru in asociatii profesionale de specialitate (UAP, OAR, Uniunea Compozitorilor i
Muzicologilor etc., dovedita cu documente).

Observatii:

1.

Criteriile enumerate mai sus nu sunt cumulative, ci au ca aplicare principiul eliminatoriu. lerarhizarea
solicitantilor se realizeaza pe principiul numarului de criterii consecutive indeplinite, incepand cu primul,
in ordinea descrescatoare a numarului de criterii indeplinite.

in cazul disciplinelor predate individual orele vacante in regim PCO vor fi acordate tinand cont si de
solicitarea scrisa a parintelui elevului minor/ elevului major.

In cazul disciplinelor predate pe clase, orele vacante in regim PCO vor fi acordate in ordine crescatoare
a nivelului si a literei, pana la nivelul maxim la care pot preda solicitantii, acoperind toate clasele.

Orele din cadrul CDEOS vor reveni, de regula, profesorului care le-a propus.

Se respecta principiul continuitatii la clase/ grupe/ elevi.

9. Responsabilitati

Directorul unitatii

- transmite compartimentului secretariat, care afiseaza, prin informatician, pe pagina de internet a
unitatii posturile/ catedrele/ orele ramase neocupate ce pot fi ocupate in regim de plata cu ora, cel
mai tarziu la data de 27 august 2025;

- organizeaza interviul pentru acordarea de ore in regim de plata cu ora pentru personalul didactic
care nu este titularul unitatii;

- emite decizia de numire a comisiei de evaluare a interviului in vederea incadrarii in regim de plata
cu ora;

- convoaca CA, in sedinta ordinara, in vederea atribuirii orelor in regim de PCO pentru data de 29
august 2025, ora 16:00;

- transmite ISJ DB lista cadrelor didactice care beneficiaza de ore in regim de plata cu ora in anul
scolar 2025 — 2026

Consiliul de Administratie:

- stabileste comisiile pentru interviu si perioada de desfasurare a interviului;

- analizeaza cererile depuse si stabileste, in perioada prevazuta de calendar si pe baza
documentelor, numarul de ore in regim PCO acordat solicitantilor.

Serviciul secretariat:

- inregistreaza in registrul de intrari-iesiri cererile de acordare a orelor in regim plata cu ora.
Documentele pot fi depuse si online, in intervalul orar 00:00 — 16:00 prin completarea formularului
disponibil la adresa hitps://forms.gle/Cf61zGytBSJVVYCCA numai in data de 28 august 2025;
depunerea documentelor in format fizic se va realiza in data de 28 august 2025, in intervalul 08:00
-16:00, la secretariatul unitatii;

- completeaza machetele 1SJ DB referitoare la etapa de mobilitate;

- afiseaza, prin informaticianul unitatii, pe pagina de internet a unitétii urmatoarele documente
necesare desfasurarii etapei de mobilitate:

- prezenta procedura operational;
- adresa formularului care trebuie completat pentru solicitarea incadrarii in regim PCO;
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- lista posturilor/ catedrelor/ orelor vacante;

- cererile de incadrare in regim de plata cu ora;

- calendarul pentru primirea documentelor in vederea acordarii de ore in regim de plata cu ora;
- rezultatele obtinute la interviu de catre fiecare solicitant;

- situatia orelor repartizate in regim de plata cu ora (nominal, pe discipline).

10. Anexe/ formulare

Anexa 1 - Calendarul etapelor de mobilitate a cadrelor didactice

Anexa 2 — Cerere de incadrare in regim plata cu ora (extras din Metodologie)

Anexa 3 — Cerere de incadrare in regim plata cu ora pentru discipline predate individual
Anexa 4 — Cerere de incadrare in regim plata cu ora pentru discipline predate pe grupe
Anexa 5 — Cerere de incadrare in regim plata cu ora pentru discipline predate cu clasa




